
COÂNG TY COÅ PHAÀN VAÄN TAÛI BIEÅN COÄNG HOAØ XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
VAØ HÔÏP TAÙC LAO ÑOÄNG QUOÁC TEÁ Ñoäc Laäp - Töï Do - Haïnh Phuùc

     ***** ____________________________

TÔØ TRÌNH ÑAÏI HOÄI ÑOÀNG COÅ ÑOÂNG
V/v : Thoâng qua Quy cheá laøm vieäc cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng 

Kính göûi : ÑAÏI HOÄI ÑOÀNG COÅ ÑOÂNG
          CTY CP VAÄN TAÛI BIEÅN VAØ HÔÏP TAÙC LÑ QUOÁC TEÁ

Ban toå chöùc cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thöôøng nieân Coâng ty coå phaàn Vaän taûi bieån 
vaø Hôïp taùc lao ñoäng quoác teá kính trình Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thoâng qua Quy cheá laøm vieäc 
cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thöôøng nieân cuûa Coâng ty coå phaàn Vaän taûi bieån vaø Hôïp taùc lao ñoäng 
quoác teá nhö sau:

Chöông I
NHÖÕNG QUY ÑÒNH CHUNG

Ñieàu 1: Phaïm vi aùp duïng: Quy cheá naøy aùp duïng cho vieäc toå chöùc cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng 
coå ñoâng thöôøng nieân cuûa Coâng ty coå phaàn Vaän taûi bieån vaø Hôïp taùc lao ñoäng quoác teá.

Ñieàu 2: Quy cheá naøy quy ñònh cuï theå quyeàn vaø nghóa vuï cuûa caùc coå ñoâng/ ñaïi dieän coå 
ñoâng tham cuoäc hoïp, ñieàu kieän, theå thöùc tieán haønh cuoäc hoïp.

Ñieàu 3: Coå ñoâng/ ñaïi dieän coå ñoâng tham döï cuoäc hoïp coù traùch nhieäm thöïc hieän theo caùc 
quy ñònh taïi Quy cheá naøy.

Chöông II
QUYEÀN VAØ NGHÓA VUÏ KHI THAM DÖÏ CUOÄC HOÏP

Ñieàu 4: Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa caùc coå ñoâng/ ñaïi dieän coå ñoâng khi tham döï cuoäc hoïp:
1. Coå ñoâng phoå thoâng coù quyeàn tham döï, thaûo luaän vaø bieåu quyeát taát caû caùc vaán ñeà 

thuoäc thaåm quyeàn cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng. Moãi coå phaàn phoå thoâng töông öùng vôùi moät 
phieáu bieåu quyeát.

Tröôøng hôïp coå ñoâng vì lyù do rieâng khoâng ñeán döï cuoäc hoïp ñöôïc thì coù theå uyû quyeàn 
baèng Giaáy uyû quyeàn (theo maãu quy ñònh) cho moät ngöôøi khaùc thay maët mình tham döï vaø bieåu 
quyeát taïi cuoäc hoïp.

Ban toå chöùc cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thöôøng nieân Coâng ty coå phaàn Vaän taûi bieån 
vaø Hôïp taùc lao ñoäng quoác teá seõ thoâng baùo coâng khai chöông trình cuoäc hoïp. Nhöõng yù kieán 
cuûa caùc coå ñoâng/ ñaïi dieän coå ñoâng taïi cuoäc hoïp seõ ñöôïc thaûo luaän coâng khai. 

2. Taïi cuoäc hoïp, moãi coå ñoâng/ñaïi dieän coå ñoâng khi tôùi tham döï cuoäc hoïp phaûi mang theo 
Giaáy tôø tuøy thaân (CMND hoaëc Hoä chieáu) trình Ban kieåm tra tö caùch ñaïi bieåu vaø ñöôïc nhaän 
Theû bieåu quyeát. Giaù trò bieåu quyeát maø coå ñoâng/ñaïi dieän coå ñoâng ñoù naém giöõ töông öùng vôùi soá 
coå phaàn coù quyeàn sôû höõu/ñaïi dieän sôû höõu cuûa coå ñoâng ñoù.

3. Taïi cuoäc hoïp, caùc coå ñoâng/ñaïi dieän coå ñoâng seõ nghe caùc baùo caùo ñöôïc neâu trong 
chöông trình cuûa cuoäc hoïp, cuøng thaûo luaän vaø thoâng qua töøng phaàn baèng bieåu quyeát.

4. Caùc coå ñoâng/ñaïi dieän coå ñoâng ñeán döï cuoäc hoïp sau khi cuoäc hoïp khai maïc phaûi thöïc 
hieän caùc thuû tuïc ñaêng kyù tham döï cuoäc hoïp vôùi Ban toå chöùc vaø sau ñoù coù quyeàn tham gia vaø 
bieåu quyeát ngay sau khi ñaêng kyù, nhöng Chuû toïa khoâng coù traùch nhieäm döøng cuoäc hoïp ñeå cho 



coå ñoâng/ñaïidieän coå ñoâng ñoù ñaêng kyù vaø hieäu löïc cuûa caùc ñôït bieåu quyeát ñaõ tieán haønh seõ 
khoâng bò aûnh höôûng.

5. Nghieâm tuùc chaáp haønh noäi quy taïi cuoäc hoïp, toân troïng keát quaû laøm vieäc cuûa cuoäc hoïp 
vaø söï ñieàu haønh cuûa Chuû toïa cuoäc hoïp. 

Ñieàu 5: Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa Ban toå chöùc:
1. Ban toå chöùc do Toång giaùm ñoác Coâng ty CP Vaän taûi bieån vaø Hôïp taùc lao ñoäng quoác teá

quyeát ñònh thaønh laäp.
2. Ban toå chöùc coù quyeàn vaø nghóa vuï:
a- Ñoùn tieáp, boá trí choã ngoài, phaùt taøi lieäu, theû bieåu quyeát cho nhöõng coå ñoâng/ñaïi dieän coå 

ñoâng coù ñuû tö caùch tham döï cuoäc hoïp.
b- Ñieàu khieån chöông trình cuoäc hoïp cho ñeán khi baàu Chuû toïa ñoaøn.
c- Thaåm tra vaø baùo caùo keát quaû thaåm tra tö caùch coå ñoâng tham döï Ñaïi hoäi vaø keát quaû 

bieåu quyeát caùc vaán ñeà ñöôïc thoâng qua taïi Ñaïi hoäi.
Ñieàu 6: Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa Chuû toïa ñoaøn, Ban Thö kyù cuoäc hoïp:
1. Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa Chuû toïa ñoaøn:
a- Danh saùch Chuû toïa ñoaøn ñöôïc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thoâng qua baèng bieåu quyeát.
b- Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa Chuû toïa ñoaøn:
- Ñieàu khieån cuoäc hoïp theo chöông trình vaø quy cheá ñaõ ñöôïc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng 

thoâng qua, Chuû toïa ñoaøn laøm vieäc theo nguyeân taéc taäp theå vaø quyeát ñònh theo ña soá.
- Höôùng daãn Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thaûo luaän vaø bieåu quyeát caùc vaán ñeà trong chöông 

trình cuoäc hoïp vaø caùc vaán ñeà khaùc coù lieân quan trong suoát quaù trình cuoäc hoïp.
- Giaûi quyeát caùc vaán ñeà phaùt sinh trong thôøi gian cuoäc hoïp tieán haønh.
2. Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa Ban Thö kyù:
a- Danh saùch Ban Thö kyù ñöôïc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng thoâng qua baèng bieåu quyeát.
b- Quyeàn vaø nghóa vuï cuûa Ban Thö kyù:
- Ghi cheùp ñaày ñuû nhöõng yù kieán phaùt bieåu, tham luaän cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng vaø toång 

hôïp caùc baùo caùo cuûa Ñoaøn Chuû toïa.
- Soaïn thaûo caùc Nghò quyeát ñöôïc thoâng qua taïi cuoäc hoïp.
- Laäp vaø thoâng qua Bieân baûn cuoäc hoïp.

Chöông IIII
THEÅ THÖÙC TIEÁN HAØNH CUOÄC HOÏP

Ñieàu 7: Ñieàu kieän tieán haønh cuoäc hoïp:
Cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng ñöôïc tieán haønh khi coù soá coå ñoâng döï hoïp ñaïi dieän ít 

nhaát 65% soá coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát.
Ñieàu 8: Nguyeân taéc vaø caùch thöùc bieåu quyeát thoâng qua caùc vaán ñeà taïi cuoäc hoïp: 
1. Nguyeân taéc bieåu quyeát: Caùc vaán ñeà phaûi thoâng qua trong cuoäc hoïp theo quy ñònh, ñeàu 

phaûi ñöôïc thoâng qua baèng caùch laáy yù kieán bieåu quyeát cuûa coå ñoâng. Moãi coå ñoâng hoaëc ngöôøi 
ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn seõ ñöôïc caáp moät thẻ bieåu quyeát, trong ñoù coù ghi teân, maõ soá coå ñoâng 
tham döï Ñaïi hoäi vaø soá coå phaàn coù quyeàn bieåu quyeát.

2. Caùch thöùc bieåu quyeát:



a- Coå ñoâng hoaëc Ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn thöïc hieän vieäc bieåu quyeát ñeå ñoàng yù, 
hoaëc khoâng ñoàng yù moät vaán ñeà phaûi ñöôïc thoâng qua taïi cuoäc hoïp, baèng caùch giô cao thẻ bieåu 
quyeát. 

b- Khi bieåu quyeát, maët tröôùc cuûa thẻ bieåu quyeát phaûi ñöôïc giô cao höôùng veà phía Chuû 
tọa ñoaøn. Nhöõng coå ñoâng khoâng giô cao thẻ bieåu quyeát ñöôïc xem laø khoâng coù yù kieán veà vaán 
ñeà caàn bieåu quyeát.

c- Ghi nhaän keát quaû bieåu quyeát cuûa coå ñoâng hoaëc Ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn, ñöôïc 
thöïc hieän bôûi Ban toå chöùc.

Ñieàu 9: Thoâng qua quyeát ñònh cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng: 
Quyeát ñònh cuûa Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng ñöôïc thoâng qua taïi cuoäc hoïp khi ñöôïc soá coå ñoâng 

ñaïi dieän ít nhaát 65% toång soá phieáu bieåu quyeát cuûa taát caû coå ñoâng döï hoïp chaáp thuaän.
Ñieàu 10: Caùch thöùc phaùt bieåu yù kieán taïi cuoäc hoïp:

Caùc coå ñoâng hoaëc Ngöôøi ñaïi dieän ñöôïc uûy quyeàn tham döï cuoäc hoïp muoán phaùt bieåu yù 
kieán phaûi:

1. Ñöôïc söï chaáp thuaän cuûa Chuû toïa Ñoaøn. 
2. Noäi dung phaùt bieåu phaûi ngaén goïn vaø phuø hôïp vôùi Chöông trình cuoäc hoïp.
3. Thôøi gian phaùt bieåu khoâng quaù 05 phuùt cho 01 laàn phaùt bieåu.
Ñieàu 11: Nghò quyeát cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng:
Taát caû caùc noäi dung taïi cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng phaûi ñöôïc Thö kyù cuoäc hoïp ghi 

vaøo Bieân baûn cuoäc hoïp. Nghò quyeát cuoäc hoïp Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng ñöôïc ñoïc vaø thoâng qua 
tröôc khi beá maïc cuoäc hoïp vaø ñöôïc löu giöõ taïi Coâng ty coå phaàn Vaän taûi bieån vaø Hôïp taùc lao 
ñoäng quoác teáâ.

Chöông IV
ÑIEÀU KHOAÛN THI HAØNH

Ñieàu 12: Ñieàu khoaûn thi haønh:
Quy cheá naøy goàm IV chöông vaø 12 Ñieàu, ñöôïc Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng Coâng ty coå phaàn 

Vaän taûi bieån vaø Hôïp taùc lao ñoäng quoâc teá thoâng qua vaøo ngaøy .... thaùng.... naêm 2010.
Kính ñeà nghò caùc coå ñoâng cho yù kieán bieåu quyeát thoâng qua:
Caùc coå ñoâng naøo ñoàng yù ñeà nghò giô phieáu bieåu quyeát.
Caùc coå ñoâng naøo khoâng ñoàng yù ñeà nghò giô phieáu bieåu quyeát.

Xin traân troïng caûm ôn Ñaïi hoäi ñoàng coå ñoâng.

TM. BAN TOÅ CHÖÙC
     TRÖÔÛNG BAN
    Chuû tòch HÑQT 

       kieâm TOÅNG GIAÙM ÑOÁC

 Nguyeãn Ngoïc Minh


